[Nombre completo]
[Dirección completa]
[Ciudad, Estado, Código Postal]
[Correo electrónico]
[Teléfono]
[Fecha]
[Nombre del destinatario]
[Cargo del destinatario]
[Nombre de la institución o empresa]
[Dirección completa]
[Ciudad, Estado, Código Postal]
Estimado/a [Nombre del destinatario],
Mi nombre es [nombre completo], soy estudiante de [mencionar carrera o área de estudios] en [nombre de la institución educativa], y me gustaría expresar mi interés en [mencionar el propósito de la carta, como solicitar una pasantía, un puesto de voluntariado, o una beca] en [nombre de la institución o empresa].
A lo largo de mi formación académica, he adquirido conocimientos en [mencionar áreas o asignaturas relevantes], lo que me ha permitido desarrollar habilidades en [mencionar habilidades o competencias adquiridas, como análisis de datos, trabajo en equipo, redacción, etc.]. Estoy muy interesado/a en aplicar mis conocimientos y ampliar mi experiencia práctica en un entorno profesional como el de [nombre de la institución o empresa].
Adjunto mi currículum para su consideración. Agradecería mucho la oportunidad de hablar en una entrevista para discutir cómo mis habilidades y formación pueden ser valiosas para su equipo.
Gracias por su tiempo y atención. Espero poder colaborar con usted en el futuro cercano.
Atentamente,
[Nombre completo]
[Firma, si es en papel]
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