CARTA DE AUSENCIA ESCOLAR
[NOMBRE COMPLETO DEL PADRE, MADRE O TUTOR]
[TIPO Y NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN, SI SE DESEA]
[DIRECCIÓN COMPLETA]
[CIUDAD], [ESTADO] [CÓDIGO POSTAL]
Teléfono: [TELÉFONO DE CONTACTO]
Correo electrónico: [CORREO ELECTRÓNICO]
[CIUDAD], [ESTADO], a [FECHA COMPLETA]
A la atención de:
[NOMBRE DEL DIRECTOR(A) / TUTOR(A) / PROFESOR(A)]
[CARGO: DIRECTOR(A), MAESTRO(A) DE GRUPO, TUTOR(A), ETC.]
[NOMBRE DEL COLEGIO / ESCUELA]
[DIRECCIÓN DEL COLEGIO / ESCUELA]
Asunto: Justificación de ausencia escolar de [NOMBRE DEL ESTUDIANTE]
Estimado/a [NOMBRE DEL DESTINATARIO / “señor(a) Director(a)” / “Profesor(a)”]:
Por medio de la presente, yo, [NOMBRE COMPLETO DEL PADRE, MADRE O TUTOR], en calidad de [PADRE / MADRE / TUTOR LEGAL] de [NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE], quien cursa el [GRADO O CURSO] en esta institución, me dirijo a usted para justificar la ausencia escolar de mi hijo(a).
El(la) estudiante [NOMBRE DEL ESTUDIANTE] no asistió a clases los días [FECHA O FECHAS DE AUSENCIA] debido a [EXPLICAR MOTIVO: ENFERMEDAD, CITA MÉDICA, MOTIVOS FAMILIARES, TRÁMITE IMPORTANTE, OTRO].
[OPCIONAL: EN CASO DE ENFERMEDAD, PUEDE AÑADIR: “ADJUNTO EL JUSTIFICANTE MÉDICO CORRESPONDIENTE, EMITIDO POR [NOMBRE DEL CENTRO MÉDICO O DEL DOCTOR]”.]
Solicito respetuosamente que se tenga en cuenta esta justificación para efectos de [CONTROL DE ASISTENCIA / EVALUACIONES / REGISTRO ESCOLAR] y que, en lo posible, se le brinde la oportunidad de [RECUPERAR TAREAS, EVALUACIONES O ACTIVIDADES] realizadas durante los días de inasistencia, a fin de no afectar su desempeño académico.
Mi hijo(a) está comprometido(a) a ponerse al día con el contenido visto en clase y con las actividades pendientes. Quedo a su disposición para cualquier información adicional que sea necesaria o para coordinar la entrega de tareas y materiales.
Agradezco de antemano su comprensión y apoyo.
Sin otro particular, me despido cordialmente.
Atentamente,

Firma: [NOMBRE COMPLETO DEL PADRE, MADRE O TUTOR]
[NOMBRE COMPLETO DEL PADRE, MADRE O TUTOR]
Teléfono: [TELÉFONO DE CONTACTO]
Correo electrónico: [CORREO ELECTRÓNICO]

