
 
 

[Tu nombre] 

[Tu dirección] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

[Fecha] 

[Nombre del destinatario] 

[Dirección del destinatario] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

Estimado/a [Nombre del destinatario], 

Espero que te encuentres bien. Quería escribirte para [especificar el motivo de la carta, por 

ejemplo: compartir una noticia, hacer una solicitud, expresar agradecimiento, etc.]. 

[Describir brevemente el tema de la carta, proporcionando detalles que consideres 

relevantes]. Me parece importante [indicar por qué este tema es significativo para ti o 

para la relación que tienes con el destinatario]. 

Agradecería tu consideración y, si es posible, [especificar cualquier acción que esperas del 

destinatario, como responder, reunirse, etc.]. 

Gracias por tu atención. Espero tu respuesta. 

Con aprecio, 

[Tu nombre] 

[Tu número de teléfono o dirección de correo electrónico] 

 

 


