
 
 

[Tu nombre] 

[Tu dirección] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

[Fecha] 

[Nombre del destinatario] 

[Título o cargo del destinatario] 

[Nombre de la empresa o institución] 

[Dirección de la empresa o institución] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

Estimado/a [Nombre del destinatario], 

Espero que este mensaje le encuentre bien. Me gustaría aprovechar esta oportunidad para 

[especificar el propósito del saludo, por ejemplo: establecer contacto, expresar buenos 

deseos, etc.]. 

[Incluir un breve comentario sobre el contexto de la relación o cualquier detalle 

relevante, como algún evento reciente o un proyecto en común]. Estoy interesado/a en 

[mencionar cualquier aspecto relacionado que quieras abordar, si es necesario]. 

Le deseo un excelente día y quedo a su disposición para cualquier consulta o conversación 

que desee tener. 

Atentamente, 

[Tu nombre] 

[Tu número de teléfono] 

[Tu dirección de correo electrónico] 

 


