[Tu nombre]

[Tu direccién]

[Ciudad, Estado, Codigo Postal]
[Fecha]

[Nombre del destinatario]

[Titulo o cargo del destinatario]
[Nombre de la empresa o institucion]
[Direccién de la empresa o institucion]
[Ciudad, Estado, Cddigo Postal]

Estimado/a [Nombre del destinatario],

Espero que este mensaje le encuentre bien. Me gustaria aprovechar esta oportunidad para
[especificar el propdsito del saludo, por ejemplo: establecer contacto, expresar buenos
deseos, etc.].

[Incluir un breve comentario sobre el contexto de la relacion o cualquier detalle
relevante, como algun evento reciente o un proyecto en comun]. Estoy interesado/a en
[mencionar cualquier aspecto relacionado que quieras abordar, si es necesario].

Le deseo un excelente dia y quedo a su disposicion para cualquier consulta o conversacion
que desee tener.

Atentamente,
[Tu nombre]

[Tu ndmero de teléfono]
[Tu direccién de correo electronico]



