
 
 

[Tu nombre] 

[Tu dirección] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

[Fecha] 

[Nombre del destinatario] 

[Título o cargo del destinatario, si corresponde] 

[Nombre de la empresa o entidad] 

[Dirección de la empresa o entidad] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

Estimado/a [Nombre del destinatario], 

Quiero expresarle mi más sincero agradecimiento por [especificar el motivo del 

agradecimiento, por ejemplo: su apoyo, su ayuda, un regalo, etc.]. Su [mencionar una 

cualidad o acción positiva del destinatario, como: generosidad, amabilidad, etc.] ha sido 

muy valiosa para mí. 

[Incluir una breve anécdota o detalle adicional que resalte la importancia del gesto 

recibido]. Estoy realmente agradecido/a por su [volver a mencionar la acción o apoyo 

recibido]. 

Espero poder devolver el favor en el futuro. Aprecio mucho su atención y apoyo. 

Atentamente, 

[Tu nombre] 

[Tu número de teléfono o dirección de correo electrónico] 

 


