[Nombre completo]

[Direccion completa]

[Ciudad, Estado, Codigo Postal]
[Correo electrénico]

[Teléfono]

[Fecha]

[Nombre del destinatario]
[Cargo del destinatario]
[Nombre del colegio]

[Direccion completa]

[Ciudad, Estado, Cddigo Postal]

Estimado/a [Nombre del destinatario],

Me dirijo a usted para expresar mi interés en la posibilidad de [mencionar el propésito
de la carta: inscribir a mi hijo/a en su institucién, postularme para un puesto
docente, etc.] en [nombre del colegio]. Soy [nombre completo], y considero que su
institucion es el lugar ideal para [describir brevemente el motivo de la solicitud,
como el desarrollo académico, la calidad educativa, el enfoque pedagdgico, etc.].

[Si es para la inscripcion de un hijo/a]: Mi hijo/a, [nombre del nifio/a], se encuentra
actualmente en [grado escolar], y esta interesado/a en continuar su educacién en un
entorno que fomente su crecimiento académico y personal. Estoy convencido/a de que
[nombre del colegio] es el lugar adecuado para que él/ella pueda seguir desarrollando
sus habilidades en un ambiente enriquecedor y desafiante.

[Si es para postularte a un puesto docente]: Soy [nombre completo], con una
formacion en [mencionar formacion académica, como licenciatura, maestria, etc.], y
tengo [numero de afios] afios de experiencia como [mencionar el puesto, como
docente, orientador, etc.]. Mi enfoque pedagdgico se centra en [mencionar tu
enfoque, como el aprendizaje centrado en el alumno, el uso de tecnologia en el

aula, etc.], y considero que mi experiencia y pasion por la ensefianza serian una valiosa
contribucion a su equipo educativo.

Adjunto a esta carta los documentos necesarios para su consideracion y quedo a su
disposicion para cualquier informacién adicional o una entrevista.

Agradezco profundamente su tiempo y atencion, y espero tener la oportunidad de
formar parte de [nombre del colegio].

Atentamente,
[Nombre completo]
[Firma, si es en papel]



