
[Nombre completo] 

[Dirección completa] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

[Correo electrónico] 

[Teléfono] 

[Fecha] 

[Nombre del destinatario] 

[Cargo del destinatario] 

[Nombre de la empresa] 

[Dirección completa] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

Estimado/a [Nombre del destinatario], 

Me dirijo a usted para expresar mi interés en la oferta de [nombre del puesto] 

publicada en [InfoJobs], que he encontrado recientemente en su portal. Soy [nombre 

completo], un/a profesional con [número de años] años de experiencia en [mencionar 

área de experiencia relevante para el puesto], y estoy convencido/a de que mi perfil 

se ajusta perfectamente a los requisitos del puesto. 

A lo largo de mi carrera he tenido la oportunidad de trabajar en [describir brevemente 

experiencias relevantes, tareas desempeñadas o habilidades adquiridas], lo que me 

ha permitido desarrollar una sólida base de conocimientos y competencias en 

[mencionar habilidades clave para el puesto, como gestión de proyectos, ventas, 

atención al cliente, etc.]. Me considero una persona [mencionar cualidades 

personales que te hagan adecuado para el puesto, como proactivo/a, trabajador/a 

en equipo, orientado/a a resultados, etc.], siempre dispuesta a aprender y aportar 

valor al equipo. 

Adjunto mi currículum para su consideración y quedo a su disposición para una 

entrevista en la que podamos discutir cómo mis habilidades y experiencia pueden ser de 

utilidad para [nombre de la empresa]. 

Agradezco su tiempo y atención, y espero poder conversar con usted en un futuro 

cercano. 

Atentamente, 

[Nombre completo] 

[Firma, si es en papel] 

 


