
[Nombre completo] 

[Dirección completa] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

[Correo electrónico] 

[Teléfono] 

[Fecha] 

[Nombre del destinatario] 

[Cargo del destinatario] 

[Nombre de la empresa o institución] 

[Dirección completa] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

Estimado/a [Nombre del destinatario], 

Me dirijo a usted en nombre de mi familia, [nombre completo] y [nombre de los 

miembros de la familia, si es relevante], para expresarle nuestro interés en [explicar 

el propósito de la carta, como solicitar una vivienda, un puesto en un centro 

educativo o cualquier otro asunto relacionado con una institución]. 

Nuestra familia está compuesta por [describir brevemente los miembros de la 

familia, sus edades y roles]. Estamos muy interesados en [explicar la razón de la 

solicitud o el interés, como mudarnos a una determinada área, inscribir a un hijo 

en una escuela, etc.] y creemos que [nombre de la empresa o institución] sería el 

lugar adecuado para cumplir con nuestras necesidades. 

Agradecemos de antemano su tiempo y atención. Quedamos a su disposición para 

cualquier consulta o para programar una reunión para discutir en detalle nuestra 

solicitud. 

Atentamente, 

[Nombre completo] 

[Firma, si es en papel] 

 


