
[Nombre de la empresa] 

[Dirección completa] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

[Correo electrónico] 

[Teléfono] 

[Fecha] 

[Nombre del destinatario] 

[Cargo del destinatario] 

[Nombre de la empresa o institución] 

[Dirección completa] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

Estimado/a [Nombre del destinatario], 

Me complace presentarnos, somos [nombre de la empresa], una empresa especializada 

en servicios de limpieza [mencionar tipos de limpieza, como limpieza de oficinas, 

mantenimiento de instalaciones, limpieza industrial, etc.]. Contamos con [número 

de años] años de experiencia en el sector, y nuestra misión es ofrecer soluciones de 

limpieza eficientes, profesionales y adaptadas a las necesidades de cada cliente. 

A lo largo de nuestra trayectoria, hemos tenido la oportunidad de trabajar con diversos 

clientes en [mencionar tipos de clientes o sectores, como empresas, oficinas, 

comercios, viviendas, etc.], siempre comprometidos con la calidad de nuestro trabajo, 

la puntualidad y la seguridad. Nuestro equipo está compuesto por profesionales 

altamente capacitados, y utilizamos productos de limpieza de alta calidad que garantizan 

un ambiente seguro y saludable. 

Nos gustaría ofrecer nuestros servicios a [nombre de la empresa o institución del 

destinatario] para ayudarles a mantener sus instalaciones en las mejores condiciones. 

Estamos seguros de que nuestra experiencia y enfoque personalizado pueden aportar un 

valor significativo a su empresa. 

Quedamos a su disposición para agendar una reunión o llamada en la que podamos 

discutir cómo podemos colaborar. Adjunto más información sobre nuestros servicios y 

tarifas. 

Agradecemos su tiempo y atención, y esperamos poder colaborar con usted pronto. 

Atentamente, 

[Nombre completo del responsable] 

[Cargo del responsable] 

[Firma, si es en papel] 

 


