[Tu nombre completo]
[Tu dirección]
[Ciudad, Estado, Código postal]
[Tu correo electrónico]
[Teléfono]
[Fecha]
[Nombre del presidente de la junta de condominio]
[Nombre del condominio]
[Dirección del condominio]
[Ciudad, Estado, Código postal]
Estimado/a [Nombre del presidente de la junta de condominio],
Por la presente, me dirijo a usted para presentar formalmente mi renuncia al cargo de Administrador de Condominio en [nombre del condominio], con efecto a partir del [último día de trabajo, por ejemplo, "30 de septiembre de 2024"].
Esta decisión ha sido tomada después de una cuidadosa reflexión y responde a [motivo de la renuncia, por ejemplo, "motivos personales", "nuevas oportunidades profesionales", "cambios en mi situación personal", etc.]. Agradezco profundamente la oportunidad que se me ha brindado para servir como administrador y el apoyo que he recibido durante mi tiempo en este rol.
Me comprometo a colaborar en la transición para garantizar una entrega ordenada de las responsabilidades y a facilitar el traspaso de la administración a mi sucesor/a. Estoy dispuesto/a a proporcionar toda la información necesaria y a ayudar en lo que sea necesario durante este período de transición.
Agradezco sinceramente la confianza depositada en mí y la colaboración de todos los miembros de la junta y residentes del condominio. Espero que el condominio continúe prosperando y logrando sus objetivos.
Atentamente,
[Firma (si es impresa)]
[Tu nombre completo]
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