
[Tu nombre completo] 

[Tu dirección] 

[Ciudad, Estado, Código postal] 

[Tu correo electrónico] 

[Teléfono] 

[Fecha] 

[Nombre del supervisor o gerente] 

[Nombre de la empresa] 

[Dirección de la empresa] 

[Ciudad, Estado, Código postal] 

Estimado/a [Nombre del supervisor]: 

Por medio de la presente, me permito informarle que he tomado la decisión de renunciar 

a mi puesto de [tu cargo] en [nombre de la empresa], con efecto a partir del [último 

día de trabajo]. Esta decisión se debe a mi deseo de continuar con mis estudios y 

dedicarme plenamente a mi formación académica. 

Agradezco sinceramente la oportunidad que me brindaron de formar parte de [nombre 

de la empresa] y el apoyo recibido durante mi tiempo aquí. Esta experiencia ha sido 

valiosa para mi crecimiento profesional, y me llevo importantes aprendizajes que me 

acompañarán en mi futuro académico y laboral. 

Estoy dispuesto/a a colaborar en lo que sea necesario durante el período de preaviso 

para facilitar una transición ordenada y efectiva de mis responsabilidades. 

Quedo agradecido/a por su comprensión y apoyo en esta nueva etapa de mi vida. 

Atentamente, 

[Firma (si es impresa)] 

[Tu nombre completo] 

 


