[Tu nombre completo]

[Tu direccion]

[Ciudad, Estado, Codigo postal]
[Tu correo electronico]
[Teléfono]

[Fecha]

[Nombre del destinatario o autoridad correspondiente]
[Nombre de la organizacion o institucion]

[Direccion de la organizacion o institucion]

[Ciudad, Estado, Cédigo postal]

Estimado/a [Nombre del destinatario],

Por la presente, me dirijo a usted para presentar formalmente mi renuncia al mandato de
[describir el mandato o cargo, por ejemplo, ""mi mandato como miembro del
comité ejecutivo™, "'mi mandato como delegado de la asociacion™, etc.] en [nombre
de la organizacion o institucion], con efecto a partir del [ultimo dia de mandato o
fecha efectiva de la renuncia, por ejemplo, **30 de septiembre de 2024™].

Esta decision ha sido tomada después de una cuidadosa reflexion y responde a [motivo
de la renuncia, por ejemplo, "*motivos personales™, **cambios en mi situacion
profesional™, ""'nuevas responsabilidades™, etc.]. Agradezco profundamente la
confianza que se me ha brindado para cumplir con este mandato y el apoyo que he

recibido durante mi tiempo en este rol.

Me comprometo a colaborar en la transicién de mis responsabilidades para garantizar
que el proceso sea lo menos disruptivo posible y para facilitar el traspaso de mis
funciones a la persona que ocupara mi lugar.

Espero que [nombre de la organizacion o institucion] continde alcanzando sus
objetivos y deseos de éxito en el futuro. Agradezco la oportunidad de haber servido en
este mandato y quedo a su disposicion para cualquier tramite o asistencia adicional que
sea necesaria.

Atentamente,
[Firma (si es impresa)]
[Tu nombre completo]



