[Tu nombre completo]

[Tu direccion]

[Ciudad, Estado, Codigo postal]
[Tu correo electronico]
[Teléfono]

[Fecha]

[Nombre del director/a de la facultad o departamento]
[Nombre de la universidad]

[Direccion de la universidad]

[Ciudad, Estado, Cédigo postal]

Estimado/a [Nombre del director/a],

Por medio de la presente, me dirijo a usted para presentar formalmente mi renuncia a
[nombre de la universidad], con efecto a partir del [fecha de efectividad de la
renuncia]. Esta decisidn responde a [motivo de la renuncia, por ejemplo, **motivos

personales™, ""'un cambio de carrera', ""una situacion familiar™, etc.].

He valorado profundamente mi tiempo en [nombre de la universidad] y he aprendido
mucho durante mi periodo de estudios aqui. Sin embargo, después de una cuidadosa
reflexion, he llegado a la conclusién de que es necesario para mi tomar este nuevo
rumbo en mi vida.

Agradezco sinceramente el apoyo y la educacion que he recibido de la universidad y de
todo el personal académico. Estoy dispuesto/a a cumplir con cualquier procedimiento
necesario para formalizar mi baja y asegurar una transicién ordenada.

Espero que podamos mantenernos en contacto y que mi experiencia en [nombre de la
universidad] siga siendo una parte valiosa de mi formacion personal y profesional.

Atentamente,

[Firma (si es impresa)]

[Tu nombre completo]

[NUmero de estudiante, si aplica]



