[Nombre del Destinatario]

[Cargo del Destinatario]

[Nombre de la Empresa/Organizacion]
[Direccion de la Empresa/Organizacion]
[Ciudad, Estado, Codigo Postal]

Estimado/a [Nombre del Destinatario]:

Me complace enormemente escribir esta carta de recomendacion en apoyo de mi amigo,
[Nombre del Amigo]. He conocido a [Nombre del Amigo] por [cantidad de afios]
afios y puedo decir con certeza que es una persona extraordinaria con cualidades
excepcionales.

[Nombre del Amigo] es una persona de gran integridad y posee una ética de trabajo
admirable. Durante el tiempo que he tenido el privilegio de conocerlo/a, he visto como
se enfrenta a los desafios con determinacion y creatividad. Es confiable, siempre
dispuesto/a a ayudar a los demas, y mantiene una actitud positiva ante cualquier
situacion.

Una de las caracteristicas mas destacables de [Nombre del Amigo] es su habilidad para
construir relaciones significativas. Es empatico/a y tiene una notable capacidad para
comunicarse de manera efectiva, lo que lo/la hace muy querido/a entre sus amigos y
colegas. Estas cualidades, junto con su entusiasmo y dedicacién, lo/la convierten en
un/a excelente candidato/a para cualquier oportunidad que esté considerando.

Estoy completamente seguro/a de que [Nombre del Amigo] sera un valioso/a activo/a
para su organizacion, y no tengo dudas de que continuara demostrando el mismo nivel
de compromiso y excelencia que ha mostrado en todas las areas de su vida.

Si necesita mas informacion o tiene alguna pregunta, no dude en ponerse en contacto
conmigo.

Sinceramente,

[Tu Nombre]

[Tu Cargo/Relacién con el Amigo]
[Tu NUmero de Teléfono]

[Tu Correo Electronico]



