
[Nombre Completo] 

[Dirección] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

[Correo Electrónico] 

[Teléfono] 

[Fecha] 

[Nombre del Destinatario] 

[Dirección] 

[Ciudad, Estado, Código Postal] 

Estimado/a [Nombre del Destinatario]: 

Por la presente, yo, [Nombre Completo], me dirijo a usted para formalizar mi 

compromiso de entregar [descripción del artículo, documento, o servicio a entregar, 

por ejemplo, "los documentos requeridos", "el equipo solicitado", "los productos 

acordados"] de acuerdo con los términos y condiciones que hemos discutido y 

acordado. 

Detalles del Compromiso: 

 Descripción del Objeto de Entrega: Me comprometo a entregar [descripción 

detallada del objeto de entrega, por ejemplo, "los documentos legales 

pertinentes", "el equipo informático", "los productos adquiridos"], según lo 

especificado en [cualquier referencia a acuerdos previos, como "nuestro 

contrato", "la orden de compra", etc.]. 
 Fecha y Lugar de Entrega: La entrega se realizará el [fecha específica, por 

ejemplo, "15 de julio de 2024"] en [dirección completa del lugar de entrega, 

por ejemplo, "nuestras oficinas ubicadas en [dirección]", "el domicilio del 

cliente en [dirección]"]. 

 Condiciones de Entrega: El objeto de entrega estará en las siguientes 

condiciones: 

o [Condición 1, por ejemplo, "Documentación completa y 

debidamente firmada"] 

o [Condición 2, por ejemplo, "Equipo en perfecto estado de 

funcionamiento"] 

o [Condición 3, por ejemplo, "Productos empaquetados y etiquetados 

correctamente"] 

o [Añadir cualquier otra condición relevante] 

 Responsabilidades y Garantías: Me comprometo a asegurar que [el objeto de 

entrega] cumple con todas las especificaciones y requisitos acordados. Además, 

proporcionaré cualquier garantía necesaria para asegurar la calidad y 

conformidad del objeto de entrega. 

 Comunicación y Confirmación: Me comprometo a mantener una comunicación 

abierta con [nombre del destinatario o entidad relevante, por ejemplo, 

"usted", "su empresa", "su departamento"] durante todo el proceso de 

entrega. Confirmaré la recepción del objeto de entrega una vez que haya sido 

recibido y revisado. 



 Solución de Problemas: En caso de cualquier problema o discrepancia con el 

objeto de entrega, me comprometo a tomar las medidas necesarias para resolver 

la situación de manera oportuna y satisfactoria para ambas partes. 

 Compromiso Personal: Estoy totalmente comprometido/a a cumplir con esta 

obligación de entrega con la máxima seriedad y responsabilidad. Entiendo la 

importancia de este compromiso y me esfuerzo por asegurar que el objeto de 

entrega se entregue a tiempo y en las condiciones acordadas. 

Agradezco la oportunidad de reafirmar mi compromiso de entrega y estoy disponible 

para discutir cualquier aspecto adicional relacionado con este acuerdo. Por favor, no 

dude en ponerse en contacto conmigo si tiene alguna pregunta o necesita información 

adicional. 

Atentamente, 

[Firma] 

[Nombre Completo] 

[Número de Identificación, si aplica] 

 


